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Model functieomschrijving voorzitter

Doel van de functie
De voorzitter geeft leiding aan het bestuur en zorgt ervoor dat de organisatie op koers blijft volgens haar missie en doelstellingen. Hij/zij bewaakt de voortgang van het beleid, leidt vergaderingen en vertegenwoordigt de organisatie naar buiten toe. De voorzitter speelt een sleutelrol in de besluitvorming en samenwerking binnen het bestuur.

Taken
1.	Leidinggeven en vergaderingen voorzitten
a.	Opstellen en voorbereiden van agenda’s in samenwerking met de secretaris.
b.	Leiden van bestuurs- en ledenvergaderingen en zorgen voor een constructief overleg.
c.	Bewaken van de voortgang en uitvoering van actiepunten en besluiten.
2.	Vertegenwoordiging en externe contacten
a.	Vertegenwoordigen van de organisatie bij externe partijen, zoals overheden, samenwerkingspartners en de media.
b.	Deelnemen aan conferenties, onderhandelingen en officiële gelegenheden.
c.	Onderhouden van contacten met relevante organisaties en belanghebbenden.
3.	Strategisch beleid en besluitvorming
a.	Toezicht houden op de uitvoering van het beleidsplan en de strategische doelen.
b.	Coördineren van besluitvormingsprocessen binnen het bestuur en toezien op de naleving van statuten en reglementen.
c.	Meedenken over de lange termijn ontwikkeling en stabiliteit van de organisatie.
4.	Interne samenwerking en organisatieontwikkeling
a.	Op hoofdlijnen op de hoogte blijven van de activiteiten binnen de organisatie.
b.	Stimuleren van samenwerking tussen bestuursleden, vrijwilligers en andere betrokkenen.
c.	Taken en verantwoordelijkheden delegeren binnen het bestuur en toezien op de voortgang.

Profiel van de voorzitter
•	Affiniteit met de missie en activiteiten van de organisatie.
•	Sterke communicatieve en leidinggevende vaardigheden.
•	Strategisch en besluitvaardig, met oog voor samenwerking en draagvlak.
•	Representatief en in staat om de organisatie extern goed te presenteren.
•	Ervaring met bestuurswerk of organisatorisch leiderschap is een pré.
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